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SZKOLENIE ON-LINE

Btedy organéw | instancji w
postepowaniu administracyjnym
prowadzonym w trybie KPA

Szkolenie skierowane do pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego.

W wyniku szkolenia urzednik bedzie mogt wyeliminowaé ze swojej pracy nieprawidtowe
praktyki postepowania, eliminujgc tym samym ryzyko wydania rozstrzygniecia
niezgodnego z prawem. Urzednik bedzie prowadzit postepowanie sprawniej i efektywnie;j.

Najwazniejsze zagadnienia:

Etap nr 1 — Wszczecie postepowania
Etap nr 2 — Postepowanie wyjasniajace

Etap nr 3 — Wydanie decyzji administracyjnej
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Etap nr 4- Doreczenia ( w tym doreczenie decyzji administracyjnej)
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PROGRAM SZKOLENIA ON-LINE

Etap nr 1 — Wszczecie postepowania

o Wszczecie postepowania z urzedu oraz na wniosek — zakres niezbednych czynnosci

° Kontrola formalna podania wraz z procedurg uzupetniania brakéw formalnych — jak i kiedy
sporzadzi¢ wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych podania

° Ocena zaistnienia tzw. negatywnych przestanek wszczecia postepowania (res iudicata,
przedawnienie, brak sprawy administracyjnej itp.)

° Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania — kiedy wyda¢, komu doreczy¢?

° Prowadzenie postepowania administracyjnego a RODO - obowigzek informacyjny oraz inne
obowiazki zwigzane z koniecznoscig zapewnienia ochrony danych osobowych

o Zawiadomienie o prowadzonym postepowaniu — jakie informacje w nim zawrze¢, aby uprosci¢ dalsze

procedowanie w sprawie?
Etap nr 2 — Postepowanie wyjasniajgce

° Jak ustalié krag stron postepowania?

° Jakie dokumenty musze zgromadzi¢ aby ustali¢ podmioty, ktérym przystugujg prawa rzeczowe do
nieruchomosci?

° Jak ustalié¢ nastepcow prawnych strony, w tym w szczegélnosci jej spadkobiercow?

° Kiedy organ uprawniony jest do umorzenia postepowania w konsekwencji $Smierci strony?

° Jakie dokumenty s3 niezbedne aby ustalié fakt $mierci strony?

o Petnomocnik w postepowaniu — jak powinien wyglada¢ dokument petnomocnictwa? Jakie obowigzki

mam wzgledem petnomocnika? Jakie sg konsekwencje braku uiszczenia optaty skarbowej od
petnomocnictwa?

° Sporzadzanie protokotéw i adnotacji — podstawowe btedy skutkujgce pozbawieniem ich mocy
dowodowej w sprawie;

° Postepowanie dowodowe — jak je przeprowadzi¢ w zgodzie z zasadg prawdy obiektywnej?

° Roztozenie ciezaru dowodowego w postepowaniu jurysdykcyjnym — czy skoro organ jest
gospodarzem tego postepowania, to czy to oznacza, ze ,musi zrobi¢ wszystko sam”?

o Moc dowodowa opinii biegtego — jak ja ocenié?

° Jezyk polski w postepowaniu administracyjnym, a dokumenty w jezyku obcym;

° Zawiadomienia i wezwania stron — podstawowe btedy;

Etap nr 3 — Wydanie decyzji administracyjnej

° Prawidtowe sformutowanie podstawy prawnej decyzji administracyjnej;

o Prawidtowe sformutowanie osnowy decyzji — btedy polegajace na dodawaniu do osnowy decyzji

elementow nie przewidzianych w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego;

Decyzja czesciowa;

Rektyfikacja decyzji;

Jak prawidtowo sporzadzi¢ uzasadnienie? Jakie organy popetniajg btedy?

Decyzja administracyjna a RODO

Jak prawidtowo oznaczy¢ adresata decyzji administracyjnej, nie bedacego osobg fizyczng?
Problem oznaczania spétek, wspdlnot, oddziatéw itp.

Etap nr 4— Doreczenia ( w tym doreczenie decyzji administracyjnej)

o Btedy dokonywane przy doreczeniach i ich skutki;
° Doreczenia zagranice;

o Doreczenia w formie elektronicznej;

° Doreczenia w trybie obwieszczenia.
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PROWADZACY:

Agata Cebera — radca prawny, doktor nauk prawny,
adiunkt w Katedrze Postepowania Administracyjnego
WPIA UJ. Autorka opracowania monograficznego
,Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza za niezgodne z
prawem wykonywanie wtadzy publicznej przez organy
administracji publicznej”. Autorka i wspdtautorka
rozlicznych opracowan artykutowych i monograficznych
w tym wspotautorka komentarza do Kodeksu
postepowania administracyjnego, metodyki
petnomocnika w postepowaniu administracyjnym i
sgdowoadminisatrcyjnym oraz anglojezycznej
monografii pt. European administrative cooperation.
Remarks on Polish procedural provisions. Wykonuje
zawod radcy prawnego w indywidualnej praktyce.
Prelegentka na konferencjach krajowych i zagranicznych
(Londyn, Ryga, Gyor, Bratystawa, Timisoara, Bergamo,
Lizbona, Tarnopol, Moskwa). Uczestniczka wymiany
bilateralnej z Minzu University of China.

HARMONOGRAM SZKOLENIA ON-LINE:

9.15-9.30 logowanie do platformy
9.30-11.30 szkolenie cz. 1 (2h)
11.30-12.00 przerwa

12.00-14.00 szkolenie cz.2 (2h)
14.00 sesja pytan i odpowiedzi

kom: 604 152 181, e-mail:

y

Ceruified

ORGANIZATOR:

Certified Global Education Sp. z o0.0. jest firmg
szkoleniowg od kilku lat obecng na  polskim rynku
ktadagca nacisk na edukacje biznesowg popartg
Dazy do tego by byé¢ platformg
szkoleniowg udostepniajaca klientom najwyzszej jakosci

certyfikatami.

certyfikowane szkolenia ze wszystkich dziedzin zaréwno
w rozumieniu funkcjonalnym biorgc pod uwage
funkcje/dziaty w

organizacji jak i branzowym

uwzgledniajac  specyfike poszczegdlnych sektorow
gospodarczych.

spetniane potrzeb biznesowych naszych klientow

Naszym celem nadrzednym jest
poprzez realizacje szkolern o najwyzszych standardach
jakosci bazujacych na miedzynarodowym know-how w
zakresie edukacji biznesowej. Wszystkie budowane
przez nas programy przygotowywane sa W oparciu o
szczegdtowe badania rynku i analizowane sg pod katem
ich praktycznej przydatnosci w biznesie. Trenerzy i
prelegenci, ktérych zapraszamy wywodzg sie przede
wszystkim ze sSrodowisk biznesowych, nie brakuje wsréd
nich réwniez prawnikdéw, autorytetow naukowych jak i
przedstawicieli administracji publicznej. Jest dla nas
niezwykle wazne aby by¢ postrzeganym przez naszych
klientow przez pryzmat najwyzszej jakosci ustug i
Witasnie dzieki
jestesmy catkowicie niezalezng i neutralng instytucjg,

prestiz. prestizowi oraz temu, ze

mozemy liczy¢ na wsparcie projekty, ktérzy petnig
kluczowe role w swoich dziedzinach.

SZKOLENIE ZAMKNIETE

W przypadku zainteresowania tym
szkoleniem wiekszej liczby oséb z Panstwa
organizacji z przyjemnoscig przygotujemy
je dla Panstwa
w wersji szkolenia zamknietego.
Prosimy o kontakt
tel. 22 651 80 75, e-mail: info@cge.com.pl

KONTAKT:

e-mail: info@cge.com.pl
Tel. 22 651 80 75, Kom: 604 152 181,
Fax. 22 203 40 52

info@cge.com.pl

www.certge.pl

obal Educarion
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WYPELNU | WYSLI ZGtOSZENIE FAKSEM
LUB E-MAILEM

22 2034052
info@certge.pl

SZKOLENIE ON-LINE
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Imig I NAazZWISKO: ... .
Stanowisko/Dziat: . ... i

Tel.:

Imig I NAazZWISKO: ... .
Stanowisko/Dziat: ...

Tel.:

Kod pocztowy: ............. MiejscowosSC: ...
OSOBA AKCEPTUJACA UDZIAL
nazwisko:

Imie i

Stanowisko/Dziat:
Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami uczestnictwa*

i akceptuje je.

Data: ............. P OdPiS: o

OSOBA DO KONTAKTU

- PODANIE JEJ DANYCH ULATWI KONTAKT W SPRAWACH ORGANIZACYJNYCH

Imie i NAZWISKO:
Stanowisko/Dziat: ... ...
TEUsE  oh SOEERRBENS o MARRRRAR - Fax: .o
E-mail: o

Komu jeszcze, Pani / Pana zdaniem, mozemy przesta¢ informacje o tym wydarzeniu

Imie i nazwisko: ...
Stanowisko/Dziat: F & & L8 L N N 0 e e S
el L AR AL LR S 0 e N e e e e
E-mail: .o o N N e N e e
Imie i Nnazwiiskio i . . o N N e e e e e
Sitanowisko/ D ziiats M e e e ek Ach etk L AeAeRe
Telis ..o T TR I A o ke T kR R LT,
E-mail: ... e e s Y R LAk LA TR YTV

Prosimy o pisemne poinformowanie administratora bazy danych (faxem 22 230 40 52
lub droga e-mailowa: info@certge.pl) w przypadku, gdy nie zyczg sobie Panstwo
otrzymywania tego typu informaciji.

*WARUNKI UCZESTNICTWA, KOSZTY UDZIALU W KURSIE:

Do 16.02.2024 Od 17.02.2024

595 PLN + 23% VAT 695 PLN + 23% VAT

Oszczedzasz 100 PLN

Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, dokumentacje w pdf, certyfikat pdf.

Udziat pracownikéw jednostek budzetowych w szkoleniach jest zwolniony z VAT
w przypadku finansowania w przynajmniej 70% ze $rodkéw publicznych.
Prosimy w takim przypadku o przestanie o$wiadczenia.

O Oswiadczam, ze udziat w zamoéwionym szkoleniu bedzie optacony w przynajmniej
70% ze $rodkéw publicznych .

Data: ...coovvviiiiiiiinnns Podpis: ....oviiiiiiien

Ptatnos¢ na podstawie proformy lub faktury VAT na konto
PKO Bank Polski S.A.: 08 1440 1387 0000 0000 1495 2551

W przypadku odwotania zgtoszenia w terminie krotszym niz 14 dni przed
rozpoczeciem Kursu uczestnik zostanie obcigzony petnymi kosztami szkolenia.
Mozliwe jest bezptatne delegowanie zastepstwa nawet w dniu rozpoczecia zaje¢. W
przypadku odwotania zgtoszenia w terminie dtuzszym niz 14 dni przed szkoleniem
organizator zwréci 100% dokonanej wpfaty. Organizator zastrzega sobie prawo do
odwotania kursu z przyczyn niezaleznych oraz dokonywania zmian w projekcie
szkoleniowym. W przypadku odwotania kursu przez Organizatora zobowigzuje sig¢ on

Imie i nazwisko: do petnego zwrotu dokonanych wptat.
SEROWISLCICEAIELE SEEEEEE o 00000 0qaa00e gttt s e poanoons S oooMBNEtot0ss o CONEE Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji od CGE na podane adresy e-mail drogg
elektroniczng zgodnie z ustawg z dn. 18 lipca 202 r. o $wiadczeniu ustug drogg
Tel.: R 850,556 o 0 nocrorEtooEoooaaE 00 0ag 22225 5 50 Tba elektroniczng ( Dz. U. z 2002 nr. 144 poz 1204 z p6zn. zm.).
ECmialils . T TP PP Ty D] CWI e Podpis:
Tel: 22 651 80 75, _kom: 604 152 181, e-mail: info@cge.com.pl www.certge.pl
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