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DLA PROJECT
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warsztaty komputerowe

SREDNIO
- ZAAWANSOWANY

KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

2DNI

w skondensowanej formie zaznajomienie z mozliwoSciami MS Excel znajdujacymi zastosowanie
w zarzadzaniu projektami, ze szczegdlnym uwzglednieniem budzetowania,rozliczania finanséw
projektow, analizy optacalnosci projektow, a takze harmonogramowania

zaprezentowanie praktycznych dziedzinowych przyktadow zastosowan

poznanie rozwigzan znaczaco poprawiajgcych szybkos¢ i efektywnosS¢ w pracy z narzedziem,
szczegblnie w przypadku wykorzystywania duzych wolumendw danych

zrozumienie koncepcji przechowywania informacji o czasie i obliczen zwigzanych

z datami i uptywem czasu

zaznajomienie z mechanizmami analizy danych, w tym z wykorzystaniem operacji
bazodanowych, tabel przestawnych i funkcji agregacji warunkowych

mozliwos¢ skonsultowania z prowadzgcym indywidualnych problemoéw

WARSZTATOW - CENA:

950 Zt netto
L e

ZGLOSZENIA: fax 22 651 80 75 e-mail: info@certge.pl
wiecej informacji na stronie www.certge.pl
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Certified Global Education Sp. z o0.0.

jest firmg szkoleniowa od kilku lat obecng na polskim rynku ktadaca nacisk
na edukacje biznesowg popartg certyfikatami. Dazy do tego by byé¢ platforma
szkoleniowg udostepniajacg klientom najwyzszej jakosci certyfikowane

szkolenia ze wszystkich dziedzin zarowno w rozumieniu funkcjonalnym

biorgc pod uwage funkcje/dziaty w organizacji jak i branzowym uwzgledniajac
D LA P ROJ ECT specyfike poszczegdlnych sektorow gospodarczych. Naszym celem
P nadrzednym jest spetnianie potrzeb biznesowych naszych klientow
MANAG EROW poprzez realizacje szkolef o najwyzszych standardach jakosci bazujacych
na miedzynarodowym know-how w zakresie edukacji biznesowej. Wszystkie
budowane przez nas programy przygotowywane sg w oparciu o szczegbtowe
badania rynku i analizowane sa pod katem ich praktycznej przydatnosci
Wa rsztaty ko m pute rowe w biznesie. Trenerzy i prelegenci, ktérych zapraszamy wywodzg sie przede
wszystkim ze Srodowisk biznesowych, nie brakuje wsrdd nich réwniez
prawnikow, autorytetéw naukowych jak i przedstawicieli administracji
publiczne;j.

CWICZENIA BEDA PRZYKEADOWO DOTYCZVYLY:

opracowywania planéw finansowych i budzetu projektow
analizy kosztow projektow

harmonogramowania projektéw i prezentacji graficznej
analizy optacalnosci projektow

Materiat poparty zostanie r6znorodnymi ¢wiczeniami praktycznymi. Uczestnicy otrzymajg materiaty pomocnicze
w postaci plikéw zawierajacych éwiczenia wykowywane podczas szkolenia wraz z wzorcowymi rozwigzaniami.

Szkolenie o charakterze warsztatowym przeznaczone dla oséb pracujgcych przy zarzgdzaniu projektami,

w szczegblnosci zajmujacych sie finansami projektow oraz ich harmonogramowaniem, ktoére zamierzajg udoskonalié
znajomosS¢ arkusza kalkulacyjnego MS Excel i poznaé efektywne metody pracy. Zapraszamy przede wszystkim

0soby o co najmniej podstawowej lub Srednio-zaawansowanej znajomosci narzedzia. Omawiany materiat bedzie
ilustrowany dziedzinowymi przyktadami zastosowan.

SZKOLENIE ZAMKNIETE

W przypadku zainteresowania tym szkoleniem
wiekszej liczby osob z Panstwa organizacji
Z przyjemnoscig przygotujemy je dla Panstwa .
w wersji szkolenia zamknietego. Prosimy KONTAKT: Anna Milewska
o kontakt z kierownikiem projektu Kierownik projektu, anna.milewska@certge.pl
Anna Milewska tel: 604 152 181, fax: 22 651 80 75

anna.milewska@certge.pl
Serdecznie zapraszamy! ZGLOSZENIA: fax 22 651 80 75 e-mail: info@certge.pl
wiecej informacji na stronie www.certge.pl
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DLA PROJECT
MANAGEROW

warsztaty komputerowe

TRENER:

dr JEDRZEJ
WIECZORKOWSKI

Jest absolwentem Szkoty Giéwnej
Handlowej kierunku Cybernetyka
Ekonomiczna i Informatyka,
doktorem nauk ekonomicznych.

0Od 1994 roku zatrudniony

w Instytucie Informatyki i Gospodarki
Cyfrowej SGH. Na SGH prowadzi m.in.
zajecia laboratoryjne z zastosowan
MS Excel'aw finansach i zarzadzaniu.
Prowadzi takze r6znorodne zajecia
na studiach podyplomowych.

Jest statym wspotpracownikiem
Krajowej Szkoty Administracji
Publicznej, w ktorej zajmuje sie

m.in. szkoleniami dla urzednikow

z MS Excel'a, MS Access'a i MS
Project'a na réznych poziomach
zaawansowania. Stale wspotpracuje
takze z innymi organizacjami

0 charakterze dydaktycznym.
Prowadzi réwniez szkolenia na
zlecenia konkretnych instytucji.

Poza praca dydaktyczng posiada
praktyke zawodowa zwigzana
glownie ze wspomaganiem
zarzgdzania finansami za pomocg
narzedzi informatycznych

(w zakresie ksiegowosci, controllingu,
bankowosci), w szczegblnosci

z wykorzystaniem MS Excela.

PROGRAM:

Omowienie Srodowiska pracy,r6zne formaty zapisu plikow,

mozliwosci przenoszenia plikow pomiedzy wersjami

oprogramowania

Dobre praktykiefektywnej pracy z arkuszem

UmiejetnoSé pobierania danych ze zrodet zewnetrznych,

przyktadowo z zewnetrznych systemow informatycznych

i baz danych oraz plikow tekstowych

Typy wartoSci w komérkach arkusza, kody btedow

Tworzenie formut, operatory arytmetyczne i tekstowe, funkcje

Formuty miedzy-arkuszowe

Wspétdzielenie zasoboéw Excela, tgcza miedzy-skoroszytowe

Wybrane funkcje matematyczne i statystyczne, wykorzystanie

autosumowania

= Formatowanie komérek - formaty numeryczne,
obramowania, czcionki

= Typy adresowania w formutach -adresy wzgledne,

bezwzgledne, mieszane

Nazywanie obszarow i komorek

Doktadnos¢ obliczen a doktadnos¢ prezentacji danych,

zasady zaokraglen, funkcja ZAOKR

Budowanie funkcji zagniezdzonych

Funkcje warunkowe, JEZELI

Funkcjeagregaciji warunkowej, w tym SUMA.JEZELI,

SUMA.WARUNKOW, LICZ.WARUNKI

Operacje na dacie i czasie z réznorodnymi funkcjami

Podstawy operacji na bazach danych - sortowanie i filtrowanie

taczenie tabel wedtug wyszukiwania doktadnego

lub przedziatami, funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO

Tworzenie tabel przestawnych

Funkcje finansowe majgce znaczenie w analizie optacalnosci

projektow, wartos¢ pienigdza w czasie, dyskontowanie

Narzedzie szukaj wyniku

Formaty warunkowe - uzaleznienie formatu od wartosci

w komoérce

Budowa wykresow, prezentacja graficzna

Przygotowywanie arkuszy do wydruku

Zasady przeliczania arkusza

Optymalizacja pracy z Excelem

Inne opcjonalne zagadnienia wedtug potrzeb uczestnikow

CWICZENIA BEDA PRZYKLADOWO DOTYCZYLY:

= opracowywania planéw finansowych i budzetu projektow
= analizy kosztowprojektow

® harmonogramowania projektow i prezentacji graficznej
= analizy optacalnosci projektow

Szkolenie obejmuje dwa dni po 8 godzin lekcyjnych.

Powyzszy zakres materiatu poparty zostanie réznorodnymi
¢wiczeniami praktycznymi. Uczestnicy otrzymajg materiatly
pomocnicze w postaci plikow zawierajgcych ¢wiczenia
wykowywane podczas szkolenia wraz z wzorcowymi rozwigzaniami.

ROZKLAD ZAJEC:

9.30 Rozpoczecie | dnia szkolenia 15.30 przerwa na kawe

9:00 Rozpoczecie Il dnia szkolenia 17.00 Zakonczenie | dnia szkolenia
10.30 przerwa na kawe 16:00 Zakonczenie Il dnia szkolenia
12.30 - 13.30 Obiad

ZGLOSZENIA: fax 22 651 80 75 e-mail: info@certge.pl

wiecej informacji na stronie www.certge.pl




WYPELNIJ | WYSLI) ZGLOSZENIE FAKSEM

LUB E-MAILEM

EXCELDLA PROJECT MANAGEROW

IMIQINAZWISKO: ...

DANE DO FAKTURY

FITIIA, et
NIP: UlICAI oo
Kod pocztowy: .........cccvveveirin, MIEJSCOWOSE: ...

OSOBA AKCEPTUJACA UDZIAL:
IMIQINAZWISKO: ...

StANOWISKO/DZIBE: ...

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ zwarunkami uczestnictwa* i akceptuje je.

Data: ..o, POOPIS: ..o

OSOBA DO KONTAKTU
— PODANIE JEJ DANYCH UtATWI KONTAKT W SPRAWACH ORGANIZACYINYCH:

IMIQINAZWISKO: ...

StANOWISKO /DZIGE: ...

Bl e

Komu jeszcze Pani / Pana zdaniem mozemy przestac informacje o tym wydarzeniu:

IMIQ T NAZWISKO: ...

SEANOWISKO/DZIBL: ...

22 651 80 75
info@certge.pl

W CGE

Cerrified Global Education

C027%
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IMIQINAZWISKO: ...

StANOWISKO/DZIBE: ...

IMIQINAZWISKO: ...

StANOWISKO /DZIAE: ...

Prosimy o pisemne poinformowanie administratora bazy danych (faxem 22 6518075 lub
droga emailowa: info@certge.pl) w przypadku, gdy nie zycza sobie Painstwo otrzymywania
tego typu informacji.

*WARUNKI
UCZESTNICTWA
Koszty udziatu
w Kursie:

do 17.10.2014 od 18.10.2014
950 PLN + 23% VAT

Oszczedzasz 200 PLN | 1150 PLN +23% VAT

Cena obejmuje: udziat w kursie, dokumentacje, wyzywienie.
Ceny nie zawieraja kosztow parkingu i noclegéw.

Liczba miejsc ograniczona! Decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie wptaty przed kursem
(wciagu 14 dni od zgtoszenia) na konto:

Nordea Bank Polska S.A. Nr R-ku: 08 14401387 0000 0000 1495 2551

W przypadku odwotania zgtoszenia p6zniej niz 30 dni przed rozpoczeciem kursu pobieramy
optate manipulacyjna w wysokosci 500 PLN. W przypadku odwotania zgtoszenia w terminie
krétszym niz 14 dni przed rozpoczeciem kursu wptata na poczet uczestnictwa nie podlega
zwrotowi. Nieodwotanie zgtoszenia i niewziecie udziatu w kursie spowoduje obcigzenie
petnymi kosztami uczestnictwa. Odwotanie zgtoszenia w terminie krétszym niz 14 dni przed
rozpoczeciem kursu nie zwalnia uczestnika z obowigzku zaptaty za kurs. Organizator
zastrzega sobie prawo do odwotania kursu z przyczyn niezaleznych oraz dokonywania zmian
W programie.

Liczba oséb zatrudnionych w Pani/Pana miejscu pracy (np. w oddziale):

O ponizej 20 [ 51-100 [ 201-500 [ 1001-5000
0 21-50 O 101-200 0 501-1000 O powyzej 5001
Prosze o i ie mnie w p Sci o wy h CGE z nastepujacych dziedzi

[ Banki/Ubezpieczenia [ Ryzyko &Compliance I:I IT

O Produkcja/SUR Prawo O HR

O Zarzadzanie strategiczne O Finanse/Podatki [ Sprzedaz i marketing
[ zarzadzanie projektami /Rachunkowosé [0 Umiejetnosci osobiste

Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji od CGE na podane adresy e-mail (zgodnie z ustawa
z dn. 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych - Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

Data: Podpis:

Hotline: 604 152 181 fax: 22 651 80 75

Internet: www.certge.pl E-mail: info@certge.pl

KRS: 0000354927, Sad Rejonowy dla miasta stotecznego Warszawy, NIP: 113 27 96 901, REGON 142410877, Kapitat zaktadowy: 69 000 zt

Wiecej informacji znajdg Panstwo w internecie pod adresem: www.certge.pl




