14 WRZESNIA 2018 r. ‘ CGE

WARSZAWA Cerrified Global Education

DOKUMENTACJA
PRACOWNICZA PO
ZMIANACH PRAWNYCH

AKTUALNE ZMIANY PRAWNE ORAZ OBOWIAZUJACE OD 01.01.2019r.

KORZYSCI DLA UCZESTNIKOW SZKOLENIA:

Prowadzgcy w bardzo praktyczny sposob wyjasni jak przygotowac¢ dokumentacje
pracowniczg do nowych wymogow prawnych obowigzujgcych od 01.01.2019 .
tak by mogli Panstwo wdrozy¢ w swoich organizacjach nowe przepisy. Program
szkolenia obejmuje réwniez praktyczne omdwienie nowych regulacji z zakresu
ochrony danych osobowych (RODO) w kadrach.

NAJWAZNIEJSZE ZAGADNIENIA SZKOLENIA:
> Zmiana sposobu wyptaty wynagrodzen
> RODO a dane osobowe i informacje, ktdrych mozna zadac od pracownika
> Powierzenie kadr na zewnatrz — zasady RODO
> Elektronizacja akt osobowych
» Skrdcenie okresu przechowywania akt osobowych
> Umowy na czas okres$lony

> Nowe zasady zatrudniania cudzoziemcow

Tel: 22 651 80 75, kom: 604 152 181, fax: 22 203 40 52, e-mail: info@certge.pl
www.certge.pl
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Zmiana sposobu wyptaty wynagrodzen

Cerrified Global Educarion

e Stan obecny, czyli domys$lno$¢ wyptat gotéwkowych
e Wprowadzenie zasady wyptat bezgotowkowych

2. RODO a dane osobowe i informacje, ktorych mozna Zada¢ od pracownika

e Elementy umowy o prace

e Dane ktorych mozna zadac od pracownika

e (Czy konieczne jest posiadanie zgody pracownika na przetwarzanie jego danych
e Zasady przetwarzania danych pracowniczych po wprowadzeniu RODO

3. Powierzenie kadr na zewnatrz - zasady RODO

e Umowa o powierzenie kadr na zewnatrz

e (zy konieczna jest zgodna pracownika na przetwarzanie jego danych poza zaktadem
pracodawcy?

e Na co zwraca¢ uwage zawierajagc umowe o prowadzeniu spraw kadrowych

4. Elektronizacja akt osobowych

e Mozliwo$¢ prowadzenia akt osobowych w formie elektronicznej
e (Czy mozna prowadzi¢ akta w formie mieszanej?
e Konieczno$¢ digitalizacji dokumentéw

5. Skrocenie okresu przechowywania akt osobowych

¢ Nowy okres przechowywania akt osobowych
¢ Kogo dotyczy nowy okres przechowywania akt osobowych
¢ Procedury postepowania z aktami osobowymi

6. Umowy na czas okreslony

Limit uméw na czas okreslony

Konsekwencje naruszenia limitow

Umowy nielimitowane

Okresy wypowiedzenia umow na czas okreslony

7. Nowe zasady zatrudniania cudzoziemcow

Nowe oswiadczenia o zamiarze zatrudnienia
Zezwolenia sezonowe )
Nowe zasady nadawania numeru PESEL cudzoziemcom ROZKLAD ZAJEC:
9:30 Rozpoczecie szkolenia
10:30 Przerwa kawowa
12:30 — 13:15 Obiad
15:00 Przerwa kawowa
16:00 Zakonczenie szkolenia
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PROWADZACY SZKOLENIE:

Prawnik, trener, publicysta, konsultant

Specjalizuje sie w podatkach, prawie pracy i
prawie dziatalnosci gospodarczej.

Posiada kilkunastoletnie doswiadczenie
zawodowe w zakresie tematyki prawnej. Autor
ponad 12.000 publikacji w prasie fachowej i
portalach elektronicznych. Zrealizowat ponad
1200 szkolen o tematyce prawnej, takie w
formie webinaridéw. Prowadzi zajecia na Studiach
Podyplomowych Kadry i Ptace - Prawo i Praktyka
Gospodarcza (GWSH w Katowicach) oraz na
Studiach Podyplomowych Rachunkowosci i
Podatkéw  (Uniwersytet  Ekonomiczny w
Poznaniu). Ekspert Sage. Ekspert Infor.

SZKOLENIE ZAMKNIETE
W przypadku zainteresowania tym
szkoleniem wigkszej liczby osob z

Panstwa organizacji z przyjemnoscig
przygotujemy je dla Panstwa
w wersji szkolenia zamknietego.
Prosimy o kontakt
e-mail: info@certge.pl
Tel. 22 651 80 75, kom 604 152 181

kom: 604 152 181,

fax: 22 203 40 52,

¥ CGE

Cerrified Global Educarion

ORGANIZATOR

Certified Global Education Sp. z 0.0. jest
firmag szkoleniowag od kilku lat obecng na polskim
rynku ktadacag nacisk na edukacje biznesowg
popartg certyfikatami. Dgzy do tego by byé
platformg szkoleniowg udostepniajgcg klientom
najwyzszej jakosci certyfikowane szkolenia ze
wszystkich dziedzin zaréwno w rozumieniu
funkcjonalnym biorgc pod uwage funkcje/dziaty w
organizacji jak i branzowym uwzgledniajgc
specyfike poszczegolnych sektoréw
gospodarczych. Naszym celem nadrzednym jest
spetniane potrzeb biznesowych naszych klientow
poprzez realizacje szkolen o najwyzszych
standardach jakosci bazujacych na
miedzynarodowym know-how w zakresie edukacji
biznesowej. Wszystkie budowane przez nas
programy przygotowywane sg Ww oparciu 0
szczego6towe badania rynku i analizowane sg pod
katem ich praktycznej przydatnosci w biznesie.
Trenerzy i prelegenci, ktérych zapraszamy
wywodzg sie przede wszystkim ze sSrodowisk
biznesowych, nie brakuje ws$rdéd nich réwniez
prawnikow, autorytetow naukowych jak i
przedstawicieli administracji publicznej. Jest dla
nas niezwykle wazne aby by¢ postrzeganym przez
naszych klientéw przez pryzmat najwyzszej jakosci
ustug i prestiz. Wtadnie dzieki prestizowi oraz
temu, Zze jesteSmy catkowicie niezalezng i
neutralng instytucjg, mozemy liczy¢ na wsparcie
projekty, ktorzy petnig kluczowe role  w swoich
dziedzinach.

KONTAKT:

e-mail: info@certge.pl
Tel. 22 651 80 75, Kom: 604 152 181,
Fax. 22 203 40 52

e-mail: info@certge.pl
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OSOBA AKCEPTUJACA UDZIAL
Imie i nazwisko:

Stanowisko/Dziat:

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami uczestnictwa*

i akceptuje je.
Data: ............. Podpis:
OSOBA DO KONTAKTU

- PODANIE JEJ DANYCH ULATWI KONTAKT W SPRAWACH ORGANIZACYJNYCH
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Komu jeszcze, Pani / Pana zdaniem, mozemy przesta¢ informacje o tym wydarzeniu
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Prosimy o pisemne poinformowanie administratora bazy danych (faxem 22 230 40
52 lub droga e-mailowa: info@certge.pl) w przypadku, gdy nie zyczg sobie Panstwo
otrzymywania tego typu informaciji.

WARUNKI UCZESTNICTWA,

e KOSZT UDZIALU PRZY ZGLOSZENIU SIE:

Do 31.08.2018 Od 01.08.2018

995 PLN + 23% VAT
Oszczedzasz 200 PLN

Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, dokumentacje, obiad podczas szkolenia,
przerwy kawowe.
Ceny nie zawierajg kosztéw parkingu i noclegéw.

++++ Udziat pracownikéw jednostek budzetowych w szkoleniach jest zwolniony z VAT

w przypadku finansowania w przynajmniej 70% ze $rodkéw publicznych.
Prosimy w takim przypadku o przestanie o$wiadczenia.

O Oswiadczam, Zze udziat w zamoéwionym
przynajmniej 70% ze $rodkéw publicznych .

szkoleniu bedzie optacony w

Data: ...ccooviiiiiiien, Podpis: .....oviiiiiiiii

Ptatnos¢ na podstawie proformy lub faktury VAT na konto
PKO Bank Polski S.A.: 08 1440 1387 0000 0000 1495 2551

W przypadku odwotania zgtoszenia w terminie krétszym niz 14 dni przed
rozpoczeciem kursu uczestnik zostanie obcigzony petnymi kosztami szkolenia.
Mozliwe jest bezptatne delegowanie zastepstwa nawet w dniu rozpoczecia zajgé. W
przypadku odwotania zgtoszenia w terminie dtuzszym niz 14 dni przed szkoleniem

..... organizator zwréci 100% dokonanej wptaty. Organizator zastrzega sobie prawo do

odwotania kursu z przyczyn niezaleznych oraz dokonywania zmian w projekcie

.... szkoleniowym. W przypadku odwotania kursu przez Organizatora zobowigzuje sig

on do petnego zwrotu dokonanych wptat.

Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji od CGE na podane adresy e-mail

... drogg elektroniczng zgodnie z ustawag z dn. 18 lipca 202 r. o $wiadczeniu ustug

drogg elektroniczng ( Dz. U. z 2002 nr. 144 poz 1204 z p6zn. zm.).

e-mail: info@certge.pl
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